
แนวทางการบันทึกบัญชี การตรวจสอบบัญชีในระบบ New GFMIS Thai
 

และการจัดทําหลักฐานประกอบรายงานทางการเงิน
ของหน่วยบริการในสังกัดกระทรวงสาธารณสุข 

 เพื่อเตรยีมป�ดบญัชปี�งบประมาณ พ.ศ. 2569

กลุ่มบริหารระบบบัญชีภาครัฐ 
กองบริหารการคลัง 





กลุ่มบริหารระบบบัญชีภาครัฐ 
กองบริหารการคลัง 

ประเด็นสาํคัญที�หนว่ยบรกิารต้องเตรยีมความพรอ้ม
ในการตรวจสอบบัญชี

การบันทึกบัญชี 

การตรวจสอบการบันทึกบญัชปีระจาํวนั



การบันทึกบญัชแีละการตรวจสอบการบนัทึกบญัชปีระจาํวนั
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บันทึกบัญชีด้านเดบิต 

การตรวจสอบบัญชด้ีานรบั

เอกสารหลักฐานประกอบ
ในการบันทึกบญัชี

ตรวจสอบกับ ตรวจสอบกับ

บัญชเีงินสดในมอื
(1101010101)

1.สําเนาใบเสรจ็รบัเงิน
2.ใบสรุปการรบัเงินประจาํวนั
3.รายงานเอกสารการรับเงิน 

ประเภทเอกสาร RE

4.รายงานเงินคงเหลือประจาํวนั
ที่จดัทําตามระเบยีบ
5.ใบสําคัญการลงบญัชด้ีานรบั

1.บัญชเีงินฝากธนาคารเพื�อนาํสง่คลัง (1101020601)

2.บัญชเีงินฝากธนาคาร(เงินงบประมาณ) (1101020603)

3.บัญชเีงินฝากธนาคาร (เงินนอกงบประมาณ (1101020604)

4.บัญชเีงินฝากกระแสรายวนัที�สถาบนัการเงิน (1101030101)

5.บัญชเีงินฝากออมทรพัยที์�สถาบนัการเงิน (1101030102)

6.บัญชเีงินฝากประจาํ (1104010101)

1.รายงานขอเบกิตามวนัที�สั�งโอนเงน NAP_RPT503

2.Bank Statement

3.สาํเนาเอกสารรายการขอเบกิ (ขบ) ประเภทต�างๆ
4.สาํเนาใบเสรจ็รบัเงิน
5.สาํเนา Pay-in-Slip

6.ใบแจง้การชาํระเงิน (Pay – in) * Bill Payment

7.หลักฐานการชาํระเงิน (Payment Slip) * EDC

8.ใบสรุปการรบัเงินประจาํวนั (เงินฝากธนาคาร
9.สมุดคู่ฝาก
10.รายงานเอกสารการรบัเงิน ประเภทเอกสาร RA RB RC BD RE

11.ใบสาํคัญการลงบญัชด้ีานรบั 5



บันทึกบัญชีด้านเครดิต 

การตรวจสอบบัญชด้ีานจา่ย

เอกสารหลักฐานประกอบ
ในการบันทึกบญัชี

ตรวจสอบกับ

ตรวจสอบกับ

บัญชเีงินสดในมอื
(1101010101)

1.ใบเสร็จรบัเงิน (บุคคลภายนอก)

2.ใบสําคัญรับเงิน (เจ้าหน้าที่ หรือ 

บุคคลภายนอก)

3.ใบนําสง่เงิน
4.ใบสําคัญจา่ย
5.สัญญายืมเงิน
6.ใบสรุปการจ่ายเงินประจําวนั (เงินสด)

7.รายงานเงินคงเหลือประจาํวนั
ที่จดัทําตามระเบยีบ
8.รายงานเอกสารการจ่ายเงิน ประเภทเอกสาร PP

6. ใบสําคัญการลงบญัชด้ีานจา่ย

1.บัญชเีงินฝากธนาคารเพื�อนาํสง่คลัง (1101020601)

2.บัญชเีงินฝากธนาคาร(เงินงบประมาณ) (1101020603)

3.บัญชเีงินฝากธนาคาร (เงินนอกงบประมาณ (1101020604)

4.บัญชเีงินฝากกระแสรายวนัที�สถาบนัการเงิน (1101030101)

5.บัญชเีงินฝากออมทรพัยที์�สถาบนัการเงิน (1101030102)

6.บัญชเีงินฝากประจาํ (1104010101)

1.ใบเสร็จรบัเงิน (บุคคลภายนอก)

2.ใบสําคัญรบัเงิน
3.รายงานเอกสารการนําส่ง R1, R2, R3, R6, R7 

4.รายงานเอกสารจ่ายชาํระเงิน ขจ.05, PP

5.ใบสําคัญจา่ย
6.สัญญายมืเงิน
7. หลักฐานการจ่ายอื่นที่กระทรวงการคลังกําหนด
 8.หลักฐานการโอนจ่ายเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online 

(รายงานสรุปผลการโอนเงิน และ รายการสรุปความเคลื�อนไหว
ทางบัญชี e – Statement)

9.ใบสรุปการจา่ยเงินประจาํวนั (เงินฝากธนาคาร)

10.ใบสําคัญการลงบญัชด้ีานจา่ย 6



รายงานเอกสาร ประเภท WE
รายงานสมุดรายวนัทั�วไปประเภท WE

Dr. บัญชีค่าใช้จ่าย/พักสินทรัพย์ / วัสดุคงคลัง 

   Cr. บัญชรีบัสนิค้า/ใบสาํคัญ GRIR

รายการพัสดุ
ในระบบ

 new GFMIS Thai

เอกสารหลักฐานประกอบ
ในการบันทึกบญัชี

การบันทึกบัญชี 
และบัญชแียกประเภทที�เกี�ยวขอ้ง

การบันทึกบญัชแีละการตรวจสอบการบนัทึกบญัชปีระจาํวนั

ลำดับที่
 1

การตรวจสอบบัญชทัี�วไป
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การบันทึกบญัชแีละการตรวจสอบการบนัทึกบญัชปีระจาํวนั

ลำดับที่
 2

Dr. บัญชีค่าใช้จ่าย/บัญชีรับสินค้า ใบสําคัญ GRIR
 

          Cr. บัญชีใบสําคัญค้างจ่าย หรือ
                 บัญชีเจ้าหนี้การค้า - บุคคลภายนอก หรือ
                 บัญชเีจา้หนี�การค้า - หน่วยงานภาครฐั

การบันทึกบัญชี 
และบัญชแียกประเภทที�เกี�ยวขอ้ง

รายงานสรุปการขอเบิก
       (NAP_RPTW01)

รายงานเอกสารขอเบิกขบ.01
       และขบ.02

เอกสารหลักฐานประกอบ
ในการบันทึกบญัชี

รายการขอเบิก
 เงินงบประมาณ และ
 เงินนอกงบประมาณ(ฝากคลัง)

การตรวจสอบบัญชทัี�วไป
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การบันทึกบญัชแีละการตรวจสอบการบนัทึกบญัชปีระจาํวนั

ลำดับที่
 3

รายการบญัชอัีตโนมติั 
เกิดจากการวาง ขบ 
จา่ยผ่านสว่นราชการ 
และหน่วยงานยงัไมไ่ด้

รบัเงินจากกรมบญัชกีลาง

การบันทึกบัญชี 
และบัญชแียกประเภทที�เกี�ยวขอ้ง

เอกสารหลักฐานประกอบ
ในการบันทึกบญัชี

 Dr. บัญชีค้างรับจากกรมบัญชีกลาง
     Cr. บัญชีรายได้งบประมาณ (ระบุงบ)
     Cr. บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน -
            หน่วยงานรับเงินนอกงบประมาณ
            จากกรมบัญชกีลาง

รายงานเอกสาร ประเภท KY
รายงานเอกสารขอเบิก ขบ 02

       และ ขบ 03

การตรวจสอบบัญชทัี�วไป
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รายงานเอกสารจ่าย ประเภท PA (งปม.)
รายงานเอกสารจ่ายประเภท PC (เงินฝาคลัง) 
ใบสําคัญจ่าย และใบเสร็จรับเงิน

       บุคคลภายนอก

   Dr. บัญชีเจ้าหนี้การค้า - บุคคลภายนอก หรือ
          บัญชีเจ้าหนี้การค้า - หน่วยงานภาครัฐ

      Cr. บัญชีรายได้งบประมาณ (ระบุงบ)
             หรือ เงินนอกงบประมาณ

กรมบัญชกีลาง
ประมวลผลสั่งจา่ยเงิน
ให้กับเจา้หนี� / คู่สญัญา

เอกสารหลักฐานประกอบ
ในการบันทึกบญัชี

การบันทึกบัญชี 
และบัญชแียกประเภทที�เกี�ยวขอ้ง

การบันทึกบญัชแีละการตรวจสอบการบนัทึกบญัชปีระจาํวนั

ลำดับที�
4

การตรวจสอบบัญชทัี�วไป
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การบันทึกบญัชแีละการตรวจสอบการบนัทึกบญัชปีระจาํวนั

ลำดับที�
6

ลำดับที�
7

ลำดับที�
5

การตรวจสอบบัญชทัี�วไป
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การบันทึกบญัชแีละการตรวจสอบการบนัทึกบญัชปีระจาํวนั

ลำดับที�
8

ลำดับที�
9

ลำดับที�
10

ลำดับที�
11

การตรวจสอบบัญชทัี�วไป
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แนวทางการเตรียมป�ดบญัชปีระจาํป�งบประมาณ พ.ศ. 2569

กลุ่มบริหารระบบบัญชีภาครัฐ 
กองบริหารการคลัง 

การตรวจสอบบัญชีในระบบ New GFMIS Thai 
บัญชผีดิดลุ

บัญชทีี�ต้องไมม่ยีอดค้าง

บัญชแียกประเภทที�ไมถ่กูต้อง

บัญชรีะหวา่งกันที�มจีาํนวนเงินไมเ่ท่ากัน

บัญชทีี�ควรตรวจสอบเพิ�มเติม
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ข้อมูลถูกต้อง : รายการที่บันทึกเป็นรายการที่เกิดขึ้นจริง
มีเอกสาร หลักฐานที�ถกูต้อง และการบนัทึก

เป็นไปตามหลักการและนโยบายบญัชี

ความครบถ้วน : รายการที่บันทึกต้องไม่ขาดหรือเกินจากเอกสาร
หลักฐานประกอบรายการบญัชี

ความเชื่อถือได้ : รายการที่บันทึกจะต้องมีการอนุมัติจากผู้มีอํานาจ 

วัตถุประสงค์ในการตรวจสอบบัญชีในระบบ New GFMIS Thai 

การตรวจสอบ
ข้อมูลบญัชี
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การตรวจสอบบัญชีในระบบ New GFMIS Thai 

การตรวจสอบบัญชี
ประจำเดือนของสว่นราชการ
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การตรวจสอบบัญชีในระบบ New GFMIS Thai 

บัญชผีดิดลุ ตรวจสอบดุลบญัชแียกประเภทจากยอดคงเหลือ
ในช่อง “ยอดยกไป” ที่ปรากฎในงบทดลอง ดังนี้
 

บัญชีหมวดสินทรัพย์   ต้องมดีลุบญัช ีด้าน เดบติ
บัญชีหมวดค่าใช้จ่าย   ต้องมดีลุบญัช ีด้าน เดบติ
บัญชีหมวดหนี้สิน        ต้องมดีลุบญัช ีด้าน เครดิต
บัญชีหมวดส่วนทุน      ต้องมดีลุบญัช ีด้าน เครดิต
บัญชีหมวดรายได้        ต้องมดีลุบญัช ีด้าน เครดิต

เช่น บัญชีค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์ (ระบุประเภท)         
        ผิดดลุบญัชี
ให้ดําเนนิการตรวจสอบมูลค่าที�ปรบัปรุง
ของบัญชค่ีาเสื�อมราคาสนิทรพัย์
เทียบกับมูลค่าของค่าเสื�อมราคาที�เกิดขึ�น
ในระบบ New GFMIS Thai 
หากมูลค่าที�ปรบัปรุงสงูกวา่มูลค่าที�เกิดขึ�น
ในระบบ ให้ดําเนนิการแก้ไขให้ถกูต้อง
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กรณีแสดงดุลบัญชีทางด้านเดบิต 
อาจเกิดจากรายการนาํเชค็สง่คลังที�ธนาคาร
และบันทึกรายการนําส่งในระบบแล้ว 
แต่ธนาคารยังไม่สามารถเรียกเก็บเงินตามเช็คได้
ซึ่งจะต้องมียอดเท่ากับบัญชีพักรอ Clearing

 กรณีแสดงดุลบัญชีทางด้านเครดิต 
อาจเกิดจากรายการนำเงินส่งคลังที่ธนาคารแล้ว
แต่ยงัไมไ่ดบ้นัทึกรายการนําสง่ในระบบ

บัญชีพักเงินนำส่ง (1101010112)

หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0423.3/ว267 ลงวันที่ 3 สิงหาคม 2568 
เรื่อง คู่มอืการบญัชภีาครฐัสาํหรบัสว่นราชการ หัวขอ้ การรบัและเบกิจา่ย

เงินนอกงบประมาณฝากคลัง และหัวข้อ การรับและนําสง่เงินรายได้แผ่นดิน

กรณีแสดงดุลบัญชีทางด้านเครดิต 
อาจเกิดจากรายการนาํเชค็สง่คลังที�ธนาคาร

และบันทึกรายการนําส่งในระบบแล้ว 
แต่ธนาคารยังไม่สามารถเรียกเก็บเงินตามเช็คได้ 

ซึ่งจะต้องมยีอดเท่ากับบญัชพีกัเงินนาํสง่

บัญชพีกัรอ Clearing (1101010113)

บัญชทีี�ต้องไมม่ยีอดคงค้าง
การตรวจสอบบัญชีในระบบ New GFMIS Thai 
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คือรายจ่ายที่เกิดขึ้นแล้ว แต่ยังไม่รับรู้ เป็นค่าใช้จ่าย
(หน่วยเบิกจ่ายควรตรวจสอบว่ารายการที่เกิดขึ้น
เกิดจากการโอนขายบลิ หรอืเกิดจากการใชบ้ญัชี
ดังกล่าวแทนบญัชพีกัเบกิเงินอุดหนนุ และบญัชี
พักรับเงินอุดหนุน ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง 
ที่ กค 0410.3/ว201 ลงวันที่ 20 มีนาคม 2568
หรือไม่  **หากเกิดจากการโอนขายบิล ขอให้ดําเนิน
การปรับปรงุบญัชใีหค้รบถ้วนถกูต้อง)

บัญชค่ีาใชจ้า่ยรอการตัดบญัช ี(1213010103)

การบันทึกบญัชี
ซื้อขายยาสมุนไพร 

โดยวิธกีารโอนขายบลิเงินฝากคลัง

หนังสือกรมบัญชีกลาง 
ที่ กค 0410.3/ว201 

ลงวันที่ 20 มีนาคม 2568 
เรื่อง คู่มอืการบญัชภีาครฐัสาํหรบัสว่นราชการ

(ฉบับแก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2568) 
หัวขอ้ การขอเบกิเงินงบประมาณงบเงินอุดหนนุ

บัญชทีี�ต้องไมม่ยีอดคงค้าง
การตรวจสอบบัญชีในระบบ New GFMIS Thai 
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กรณีแสดงดุลบัญชีทางด้านเครดิต 
อาจเกิดจากหนว่ยงานจดัเก็บแทนหนว่ยงานอื�น
มีการบันทึกรับเงินแล้ว แต่ยังไม่ได้นำเงินส่งคลัง
ผ่านระบบ KTB Corporate Online หรือนําส่งเงิน
ที่ธนาคาร

กรณีแสดงดลุบญัชทีางดา้นเดบติ
อาจเกิดจากหนว่ยงานจดัเก็บแทนหนว่ยงานอื�น
มีการนาํเงินสง่คลังที�ธนาคาร หรอืสง่เงิน
ผ่านระบบ KTB Corporate Online 
และนำเลขอ้างอิง 16 หลัก มาบันทึกรายการนำส่ง
ในระบบแล้ว แต่ไมไ่ดบ้นัทึกรบัเงิน

บัญชีเจ้าหนี้ส่วนราชการ -
รายได้รับแทนกัน
(2101020106)

หนังสือกรมบัญชีกลาง 
ที่ กค 0410.3/ว201 

ลงวันที่ 20 มีนาคม 2568 
เรื่อง คู่มอืการบญัชภีาครฐัสาํหรบัสว่นราชการ

(ฉบับแก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2568) 
หัวข้อ การรับและนำเงินนอกงบประมาณฝากคลัง
แทนหน่วยงานอื่น 
หัวข้อ การรับและนำส่งรายได้แผ่นดิน

      แทนหน่วยงานอื�น

บัญชทีี�ต้องไมม่ยีอดคงค้าง
การตรวจสอบบัญชีในระบบ New GFMIS Thai 
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บัญชีเบิกเกินส่งคืนรอนำส่ง
(2116010104)

เงินงบประมาณรายจ่ายที่ส่วนราชการเบิกจากคลังไปแล้ว

แต่ไม่ไ่ด้จ่ายหรือจ่ายไม่หมด แต่มีการเรียกคืน 

หรือจ่ายไปแล้วและได้นําส่งคลังก่อนสิ้นปีงบประมาณ

หรือก่อนสิ้นระยะเวลาเบิกเงินที่กันไว้เบิกเหลื่อมปี 

แต่ในระบบ New GFMIS Thai ได้มีการนํากระบวนงาน

เบิกเกินส่งคืนของงบประมาณดังกล่าวมาใช้กับการส่งคืน

เงินนอกงบประมาณฝากคลัง

โดยปกติ เมื�อมกีารรบัเงิน รบัรูบ้ญัชเีบกิเกินสง่คืนแล้ว

จะต้องนำเงินส่งคลัง หรือฝากคลัง และมีการล้างบัญชี

เบิกเกินสง่คืนรอนาํสง่ดว้ยจาํนวนเงินที�เท่ากัน

หนังสือกรมบัญชีกลาง 
ที่ กค 0410.3/ว201 

ลงวันที่ 20 มีนาคม 2568 
เรื่อง คู่มอืการบญัชภีาครฐัสาํหรบัสว่นราชการ

(ฉบับแก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2568) 
หัวข้อ การเบิกเกินส่งคืน 
หัวขอ้ การสง่คืนเงินนอกงบประมาณฝากคลัง

บัญชทีี�ต้องไมม่ยีอดคงค้าง
การตรวจสอบบัญชีในระบบ New GFMIS Thai 
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กรณีจ่ายตรงเข้าบัญชีเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน

เมื่อกรมบัญชีกลางบันทึกหักไว้ นําส่งเป็นรายได้

ให้กรมสรรพากร

กรณีจ่ายผ่านเข้าบัญชีหน่วยงาน 

      เมื่อหน่วยงานบันทึกรายการจ่ายชําระเงิน 

      เพื่อจ่ายให้เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน 

      ระบบจะผลักส่งเงินภาษีที่หน่วยงานบันทึกหักไว้ 

      นำสง่เป�นรายได้ให้กรมสรรพากร

บัญชภีาษีหัก ณ ที�จา่ยรอนําสง่ (ระบุประเภท)
(21020401XX)

บัญชทีี�ต้องไมม่ยีอดคงค้าง
การตรวจสอบบัญชีในระบบ New GFMIS Thai 
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บัญชีกลุ่มสินทรัพย์ราชพัสดุ เช่น บัญชีที่ดินราชพัสดุ

บัญชอีาคารราชพสัด ุบญัชค่ีาเสื�อมราคา และบญัชี

ค่าเสื่อมราคาสะสมที่เกี่ยวข้องกับอาคารราชพัสดุ เป็นต้น

ซึ่ง บัญชกีลุ่มนี�ให้ใชเ้ฉพาะกรมธนารกัษ์เท่านั�น

บัญชีหนี้สูญ - ลูกหนี้จากการขายสินค้าและบริการ 

หมายถึง หนี้สูญประเภทลูกหนี้จากการขายสินค้าและบริการ 

ที่ตัดจา่ยโดยไมม่กีารตั�งสาํรองไวใ้ห้ก่อน

**หน่วยงานในสังกัดสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

ยังไมใ่่ห้ใชบ้ญัชหีนี�สญู (ระบุประเภท)

บัญชแียกประเภทที�ไมถ่กูต้อง

การตรวจสอบบัญชีในระบบ New GFMIS Thai 
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การตรวจสอบบัญชีในระบบ New GFMIS Thai 

บัญชแียกประเภทที�ไมถ่กูต้อง
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บัญชีเจ้าหนี้ระหว่างกัน -ภายในกรม
เดียวกัน (Manual)

หมายถึง จํานวนเงินที่หน่วยเบิกจ่าย
มีภาระผูกพนั ที�ต้องชาํระ
แก่หน่วยเบิกจ่ายอีกแห่งหนึ่ง 
ภายใต้รหัสหน่วยงาน (Company
Code) เดียวกัน ซึ่งหน่วยงาน
สามารถบันทึกได้โดยตรง

บัญชรีะหวา่งกันที�มจีาํนวนเงินไมเ่ท่ากัน

บัญชีลูกหนี้ระหว่างกัน -ภายในกรม
เดียวกัน (Manual)

หมายถึง จํานวนเงินที่หน่วยเบิกจ่าย
มีสิทธิเรียกร้องที่จะได้จากหน่วยเบิกจ่าย
อีกแห่งหนึ่ง ภายใต้รหัสหน่วยงาน
(Company Code) เดียวกัน 
ซึ่งหนว่ยงานสามารถบนัทึกได้โดยตรง

หน่วยเบิกจ่ายที่มีการบันทึก
บัญชีดังกล่าว ควรตรวจสอบ
กับอีกหน่วยเบิกจ่าย ว่าได้
มีการบนัทึกบญัชดัีงกล่าว
คู่กันหรือไม่ หากไม่ใ่ห้บันทึก
บัญชใีห้ถกูต้อง ครบถ้วน

การตรวจสอบบัญชีในระบบ New GFMIS Thai 
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หมายถึง บญัชทีี�ใชบ้นัทึกการโอน
สินทรพัยด้์านผู้รบัโอน และหนี�สนิ
ด้านผู้โอน ที�เป�นการโอนระหวา่งกัน

ของหน่วยเบิกจ่าย ภายใต้รหัสหน่วยงาน
(Company Code) เดียวกัน 

ซึ่งหน่วยงานสามารถบนัทึกได้โดยตรง

หมายถึง บัญชีที่ใช้บันทึกการโอน
สินทรพัยด้์านผู้โอน และหนี�สนิ

ด้านผู้รบัโอน ที�เป�นการโอนระหวา่งกัน
ของหน่วยเบิกจ่าย ภายใต้รหัสหน่วยงาน

(Company Code) เดียวกัน 
ซึ่งหน่วยงานสามารถบนัทึกได้โดยตรง

บัญชีรายได้ระหว่างกัน - ภายในกรม
เดียวกัน (Manual) 

บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างกัน - ภายใน
กรมเดียวกัน (Manual)

หน่วยเบิกจ่ายที่มีการบันทึกบัญชีดังกล่าว
ควรตรวจสอบกับอีกหน่วยเบกิจา่ยวา่
ได้มกีารบนัทึกบญัชดัีงกล่าวคู่กันหรอืไม่
หากไม่ ใ่ห้บนัทึกบญัชใีห้ถกูต้อง ครบถ้วน

บัญชรีะหวา่งกันที�มจีาํนวนเงินไมเ่ท่ากัน

การตรวจสอบบัญชีในระบบ New GFMIS Thai 
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หมายถึง เงินนอกงบประมาณที่หน่วยงานย่อย
(โรงพยาบาลชุมชม) ภายใต้สังกัดหน่วยเบิกจ่ายนำ
เงินฝากผ่านหน่วยเบิกจ่ายเพื่อฝากคลัง ซึ่งเป็น
สินทรัพย์ที่หน่วยงานย่อยสามารถนำไปใช้จ่ายเพื่อ
ประโยชน์ของหน่วยงานเองได้ (เป็นบัญชีที่หน่วย
งานย่อยบันทึกเงินที่ฝากกับหน่วยเบิกจ่ายเมื่อนำ
เข้าขอ้มูลงบทดลองสูร่ะบบ)

บัญชีเงินฝากหน่วยเบิกจ่าย - ฝากคลัง
(1101020504)

หน่วยเบกิจา่ยที�มกีารบนัทึกบญัช ีคือ สสจ. และ รพช. 
ควรตรวจสอบรายการตอนบันทึกรบัเงิน และเบกิจา่ยเงินฝากคลังระหวา่งกัน

เพื่อให้มีการบันทึกรับรู้รายการให้ถูกต้อง ครบถ้วน  

หมายถึง เงินนอกงบประมาณที่หน่วยเบิกจ่าย
(สำนักงานสาธารณสุขจังหวัด) ได้รับฝากไว้
จากหน่วยงานย่อยเพื่อนำฝากคลัง ซึ่เงป็นหนี้
สินที่หน่วยเบิกจ่ายจะต้องจ่ายคืนให้แก่หน่วย
งานย่อย (โรงพยาบาลชุมชม)  เมื่อมีการ
ทวงถาม (เป็นบัญชีที่หน่วยเบิกจ่ายบันทึกหนี้
จากการรับฝากเงินจากหนว่ยงานยอ่ย)

บัญชเีงินรบัฝากหนว่ยงานยอ่ย - ฝากคลัง
(2111020111)

บัญชรีะหวา่งกันที�มจีาํนวนเงินไมเ่ท่ากัน

การตรวจสอบบัญชีในระบบ New GFMIS Thai 
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หมายถึง จาํนวนเงินที�หน่วยงานให้หน่วยงาน
ภาครฐั กู้ยมื อาจจะมดีอกเบี�ยหรอืไมม่ดีอกเบี�ยก็ได้ 
ในกรณีนี� จะจา่ยคืนภายหลัง 1 ป� 
บญัชนีี�ถือเป�นบญัชรีะหวา่งกัน (BP) กับบญัชี
เงินยมืระยะยาว-หนว่ยงานภาครฐั 
รหัสบญัช ี2203010101

บัญชเีงินให้ยมืระยะยาว - หน่วยงานภาครฐั
(1201020101)

หน่วยเบิกจ่ายที่มีการบันทึกบัญชีดังกล่าว ควรตรวจสอบกับคู่สญัญาวา่
ได้มีการบันทึกบัญชีดังกล่าวคู่กันหรือไม่ หากไม่ ใ่ห้บันทึกบัญชีให้ถูกต้อง ครบถ้วน

หมายถึง จาํนวนเงินที�หนว่ยงานหนึ�ง
ยืมจากอีกหน่วยงานหนึ่ง อาจจะมีดอกเบี้ย
หรือไมม่ดีอกเบี�ยก็ได้ ในกรณีนี� จะชาํระคืน
เกินกว่า 1 ปี บัญชีนี้ถือเป็นบัญชีระหว่างกัน
(BP) กับบัญชีเงินให้ยืมระยะยาว - หน่วยงาน
ภาครัฐ รหัสบญัช ี1201020101

บัญชเีงินยมืระยะยาว-หนว่ยงานภาครฐั
(2203010101)

บัญชรีะหวา่งกันที�มจีาํนวนเงินไมเ่ท่ากัน

การตรวจสอบบัญชีในระบบ New GFMIS Thai 

27

https://moph.link/CFwT6AQ_Q
https://moph.link/CFwT6AQ_Q
https://moph.link/CFwT6AQ_Q
https://moph.link/CFwT6AQ_Q


 คือรายการปรับปรุงผลการดําเนินงานสะสม
ที่เกิดจากการบันทึกรายการผิดพลาด 
หรือไม่ได้บันทึกรายการที่ควรบันทึก 

ในปีบญัชก่ีอน ๆ

หน่วยเบกิจา่ยที�มรีายการเคลื�อนไหว
บัญชดัีงกล่าว ให้ดําเนนิการดังนี�

1.ขออนุมติัก่อนบนัทึกปรบัปรุงบญัชทีกุครั�ง
2.จัดเก็บและรวบรวมเอกสารที่ใ่ช้ในการบันทึก  
ทุกรายการ
3. จัดทําแบบสรุปรายละเอียดบญัชผีลสะสม
จากการแก้ไขขอ้ผิดพลาด เพื�อตรวจสอบ
กับยอดคงเหลือตามงบทดลอง เป็นประจํา
สม่ำเสมอ

บัญชผีลสะสมจากการแก้ไขขอ้ผดิพลาด
(3102010102)

บัญชทีี�ควรตรวจสอบเพิ�มเติม
การตรวจสอบบัญชีในระบบ New GFMIS Thai 
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        ทุนของหน่วยงาน ซึ่งเกิดจากการที่
หน่วยงานเริ่มปฏิบัติงานตามระบบบัญชี
ตามเกณฑ์คงค้าง ซึ่งเกิดจากการสํารวจ
และรับรู้ รายการสินทรัพย์และหนี้สินที่มีอยู่
รวมทั้งทุนเมื่อเริ่มตั้งหน่วยงาน

        (หากมีรายการเคลื�อนไหวระหวา่ง
ปีบัญชี  จะต้องจัดเก็บและรวบรวมเอกสาร
ที่ใช้ในการบันทึกรายการ เพื่อส่งให้ สตง.
ตรวจสอบทุกรายการ

บัญชทีนุของหน่วยงาน
(3105010101)

หมายถึง ผลการดําเนินงานสะสม
ณ วันต้นงวดบญัชปี�จจุบนั

บัญชรี/ดสงูตํ�าคชจ.สะสม
(3102010101)

**ไม่ควรมีการเคลื่อนไหวระหว่างปี
**หากมีรายการเคลื่อนไหวระหว่างปี
บัญชีแสดงว่า อาจมีการบันทึกรายการ
ผิดประเภท หรือมีการปรับปรุงรายการ
ที่ผิดพลาดของปีก่อน 
**หน่วยงานจะต้องจัดเก็บแลรวบรวม
เอกสารที่ใชใ้นการบนัทึกรายการ
เพื่อส่งให้ สตง. ตรวจสอบทุกรายการ

        หมายถึง ผลการดําเนินงานสุทธิในปีปัจจุบัน
ซึ่งเกิดจากการปิดบัญชีรายได้และค่าใช้จ่าย
        ไม่ควรมีการเคลื่อนไหวระหว่างปี 
หากมีรายการเคลื่อนไหวระหว่างปีบัญชี แสดงว่า
อาจมีการบนัทึกรายการผดิประเภท หรอื
มีการปรับปรุงรายการที่ผิดพลาดของปีก่อน
 ** หน่วยงานจะต้องจัดเก็บและรวบรวมเอกสาร
ที่ใช้ในการบันทึกรายการ เพื่อส่งให้ สตง. 
ตรวจสอบทุกรายการ

บัญชรี/ดสงูตํ�าคชจ.สทุธิ
(3101010101)

บัญชทีี�ควรตรวจสอบเพิ�มเติม

การตรวจสอบบัญชีในระบบ New GFMIS Thai 
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ทุน-คงยอดเงินต้น
(3105010103)

ลูกหนี�อื�นระยะยาว
(1201050198)

     ทุนของหนว่ยงาน ซึ�งเกิดจากเงินที�ไ่ดร้บับรจิาค 

โดยมีข้อจํากัดห้ามใช้จ่ายเงินดังกล่าว  แต่ให้ใช้ได้เฉพาะ

ดอกผลที่เกิดจากเงินต้นนั�น 

     (หน่วยเบิกจ่ายควรตรวจสอบว่า รายการที่เกิดขึ้น 

เป็นไปตามคํานยิามหรอืไม ่หากไมต่รงตามคํานยิาม

ต้องดาํเนนิการปรบัปรงุรายการใหถ้กูต้อง)

     จํานวนเงินที่บุคคลภายนอกค้างชําระแก่หน่วยงาน 

อันเกิดจากรายการอื�นนอกเหนอืจากที�ระบุไว ้ซึ�งมกํีาหนด

ชําระคืนเกิน 1 ปี

     (หน่วยเบกิจา่ยควรทบทวนรายการลกูหนี�วา่ ถึงกําหนด

ได้รบัชาํระเงินเมื�อไหร ่รายการที�เกิดขึ�นยงัคงเป�นไปตาม

คํานิยามหรือไม่ หากไม่ตรงตามคํานิยามต้องดําเนินการ

ปรับปรงุรายการใหถ้กูต้อง)

บัญชทีี�ควรตรวจสอบเพิ�มเติม
การตรวจสอบบัญชีในระบบ New GFMIS Thai 
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        จํานวนเงินประกันอื�นๆ ที�เบกิจา่ยจากเงินนอก
งบประมาณที่ไม่ได้ฝากคลัง ซึ่งหน่วยงานเรียกเก็บไว้
เพื่อเป็นหลักประกันการปฏิบัติอย่างหนึ่งอย่างใด หรือ
เพื่อเป็นประกันความเสียหายที่อาจเกิดขึ้นแก่หน่วยงาน
จากการปฏิบัติของบุคคลอื่น ที่จะต้องชําระคืนในเวลา
เกินกว่า 1 ปี
        (หน่วยเบิกจ่ายควรทบทวนรายการเงินประกันอื่น
ว่าถึงกําหนดชาํระคืนเมื�อไหร ่รายการที�เกิดขึ�นยงัคง
เป็นไปตามคํานยิามหรอืไม ่หากไมต่รงตามคํานยิาม
จะต้องดาํเนนิการปรบัปรงุรายการใหถ้กูต้อง)

บัญชเีงินประกันอื�น- ระยะยาว
(2208010103)

    จํานวนเงินที่หน่วยงานได้รับแล้ว แต่ยังถือเป็นรายได้
ในรอบบัญชปี�จจุบนัไมไ่ด ้อันเกิดจากการชว่ยเหลือ
หรือ รบับรจิาคที�มขีอ้จาํกัดในการใช ้เช่น การได้รับ
ความช่วยเหลือในรปูของสนิทรพัย ์และจะทยอยรับรู้
เป็นรายไดใ้นอนาคต 
    (หน่วยเบิกจ่ายควรทบทวนรายการรายได้รอการรับรู้
ว่ารายการที�เกิดขึ�นยงัคงเป�นไปตามคํานยิามหรอืไม่
หากไม่ตรงตามคํานยิาม จะต้องดําเนินการปรับปรุง
รายการให้ถกูต้อง)

บัญชรีายได้รอการรบัรู้
(2213010101)

บัญชทีี�ควรตรวจสอบเพิ�มเติม
การตรวจสอบบัญชีในระบบ New GFMIS Thai 
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          คือครุภัณฑ์ประเภทอื่นที่ไม่ได้จําแนกไว้ 
เช่น อาวุธปืน เสื้อเกราะกันกระสนุ เป�นต้น เป�นบญัชี
ที่เก็บรายละเอียดรายตัวในระบบ (Recon A/C)

    **หน่วยเบกิจา่ยควรตรวจสอบวา่ รายการสนิทรพัย์
ที่รั บรู้ ในบัญชีครุภัณฑ์อื่น เป็นไปตามคํานิยามหรือไม่
หากไม่ตรงตามคํานิยาม จะต้องดําเนินการปรับปรุง
รายการให้ถูกต้อง เช่น เครื่องวัดความดัน ควรรับรู้
มูลค่าในบญัชคีรภัุณฑ์วทิยาศาสตรแ์ละการแพทย์

ไม่ใชบ่ญัชคีรภัุณฑ์อื�น

บัญชคีรุภัณฑ์อื�น
(1206160101)

   รายจ่ายที่เกิดจากการปรับปรุงอาคารที่หน่วยงานเช่า
และอาคารที่หน่วยงานได้รับอนุญาตให้ใช้โดยไม่เสียค่าเช่า
ซึ่งหน่วยงานไม่ได้เป็นผู้บันทึกบัญชีอาคาร

 

     (หน่วยเบิกจ่ายควรตรวจสอบว่า รายการที่เกิดขึ้น
เป็นไปตามคํานยิามหรอืไม ่หากไมต่รงตามคํานยิาม
จะต้องดาํเนนิการปรบัปรงุรายการใหถ้กูต้อง)

บัญชสีว่นปรบัปรุงอาคาร
(1205030106)

บัญชทีี�ควรตรวจสอบเพิ�มเติม
การตรวจสอบบัญชีในระบบ New GFMIS Thai 
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       จำนวนเงินที่หน่วยงานเป็นหนี้แก่บุคคลภายนอกในการจัดซื้อจัดจ้าง 
เป็นบญัชทีี�ใชบ้นัทึกเจา้หนี�การค้า - บุคคลภายนอก จากระบบของตนเอง
เข้าระบบ New GFMIS Thai ซึ�งไมต้่องบนัทึกรายละเอียดบญัชรีายตัว
ในระบบ New GFMIS Thai (ไม่เปิดให้ใช้กับส่วนราชการโดยทั่วไป)

       (หน่วยเบิกจ่ายควรตรวจสอบว่า รายการที่เกิดขึ้นเป็นไปตามคํานยิาม
หรือไม ่หากไมต่รงตามคํานยิาม จะต้องดําเนนิการปรบัปรงุรายการใหถ้กูต้อง)

เจ้าหนี�การค้า Interface - บุคคลภายนอก
(2101010107)

บัญชทีี�ควรตรวจสอบเพิ�มเติม
การตรวจสอบบัญชีในระบบ New GFMIS Thai 
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       หมายถึง เงินช่วยค่ารักษาพยาบาลที่จ่ายเพิ่ม
เป็นการชว่ยเหลือขา้ราชการผูไ้ดร้บัอันตราย หรอื
เจ็บป่วยเพราะเหตุปฏิบัติราชการตาม พรบ. สงเคราะห์
ข้าราชการผู้ที่ไ่ด้รับอันตราย หรือ การป่วยเพราะเหตุ
ปฏิบัติราชการ ทั้งนี้ ให้รวมถึงกรณีของลูกจ้างด้วย

       (หน่วยเบิกจ่ายควรตรวจสอบว่า รายการที่เกิดขึ้น
เป็นไปตามคํานยิามหรอืไม ่หากไมต่รงตามคํานยิาม
จะต้องดาํเนนิการปรบัปรงุรายการใหถ้กูต้อง)

บัญชเีงินชว่ยเหลือค่ารกัษาพยาบาล
ตามกฏหมายสงเคราะห์ขา้ราชการ

(5101030211)

บัญชทีี�ควรตรวจสอบเพิ�มเติม
การตรวจสอบบัญชีในระบบ New GFMIS Thai 
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หมายถึง ค่าใชจ้า่ยที�เกิดจากเงินทําขวญัทั�งก้อน
ที่จ่ายให้แก่ข้าราชการและลูกจ้างผู้ได้รับอันตราย
หรือเจบ็ป�วยจนพกิารถึงสญูเสยีอวยัวะสว่นใด
ส่วนหนึ�งไปเพราะเหตปุฏิบติัหนา้ที�แต่ยงัสามารถ
รับราชการต่อได ้ตามระเบยีบกระทรวงการคลัง
ว่าด้วยเงินทำขวัญข้าราชการและลูกจ้าง  
   (หน่วยเบิกจ่ายควรตรวจสอบว่า รายการที่เกิดขึ้น
เป็นไปตามคำนิยามหรือไม่ หากไม่ตรงตามคำนิยาม
จะต้องดาํเนนิการปรบัปรงุรายการใหถ้กูต้อง

เงินทําขวญั
(5101020102)
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	หากมีรายการเคลื่อนไหวระหว่างปีบัญชี แสดงว่าอาจมีการบันทึกรายการผิดประเภท หรือ
	มีการปรับปรุงรายการที่ผิดพลาดของปีก่อน
	** หน่วยงานจะต้องจัดเก็บและรวบรวมเอกสารที่ใช้ในการบันทึกรายการ เพื่อส่งให้ สตง.
	ตรวจสอบทุกรายการ

	บัญชีร/ดสูงต่ำคชจ.สะสม
	(3102010101)
	หมายถึง ผลการดําเนินงานสะสม ณ วันต้นงวดบัญชีปัจจุบัน

	บัญชีทุนของหน่วยงาน
	(3105010101)
	**ไม่ควรมีการเคลื่อนไหวระหว่างปี **หากมีรายการเคลื่อนไหวระหว่างปีบัญชีแสดงว่า อาจมีการบันทึกรายการผิดประเภท หรือมีการปรับปรุงรายการที่ผิดพลาดของปีก่อน
	**หน่วยงานจะต้องจัดเก็บแลรวบรวมเอกสารที่ใช้ในการบันทึกรายการ
	เพื่อส่งให้ สตง. ตรวจสอบทุกรายการ
	ทุนของหน่วยงาน ซึ่งเกิดจากการที่หน่วยงานเริ่มปฏิบัติงานตามระบบบัญชีตามเกณฑ์คงค้าง ซึ่งเกิดจากการสํารวจและรับรู้รายการสินทรัพย์และหนี้สินที่มีอยู่รวมทั้งทุนเมื่อเริ่มตั้งหน่วยงาน
	(หากมีรายการเคลื่อนไหวระหว่าง
	ปีบัญชี  จะต้องจัดเก็บและรวบรวมเอกสารที่ใช้ในการบันทึกรายการ เพื่อส่งให้ สตง. ตรวจสอบทุกรายการ


	บัญชีที่ควรตรวจสอบเพิ่มเติม
	การตรวจสอบบัญชีในระบบ New GFMIS Thai
	ทุน-คงยอดเงินต้น
	(3105010103)
	ทุนของหน่วยงาน ซึ่งเกิดจากเงินที่ไ่ด้รับบริจาค
	โดยมีข้อจํากัดห้ามใช้จ่ายเงินดังกล่าว  แต่ให้ใช้ได้เฉพาะดอกผลที่เกิดจากเงินต้นนั้น
	(หน่วยเบิกจ่ายควรตรวจสอบว่า รายการที่เกิดขึ้น
	เป็นไปตามคํานิยามหรือไม่ หากไม่ตรงตามคํานิยาม
	ต้องดําเนินการปรับปรุงรายการให้ถูกต้อง)

	ลูกหนี้อื่นระยะยาว
	(1201050198)
	จํานวนเงินที่บุคคลภายนอกค้างชําระแก่หน่วยงาน
	อันเกิดจากรายการอื่นนอกเหนือจากที่ระบุไว้ ซึ่งมีกําหนด
	ชําระคืนเกิน 1 ปี
	(หน่วยเบิกจ่ายควรทบทวนรายการลูกหนี้ว่า ถึงกําหนด
	ได้รับชําระเงินเมื่อไหร่ รายการที่เกิดขึ้นยังคงเป็นไปตาม
	คํานิยามหรือไม่ หากไม่ตรงตามคํานิยามต้องดําเนินการปรับปรุงรายการให้ถูกต้อง)


	การตรวจสอบบัญชีในระบบ New GFMIS Thai
	บัญชีที่ควรตรวจสอบเพิ่มเติม
	บัญชีเงินประกันอื่น- ระยะยาว
	(2208010103)
	จํานวนเงินประกันอื่นๆ ที่เบิกจ่ายจากเงินนอก
	งบประมาณที่ไม่ได้ฝากคลัง ซึ่งหน่วยงานเรียกเก็บไว้เพื่อเป็นหลักประกันการปฏิบัติอย่างหนึ่งอย่างใด หรือเพื่อเป็นประกันความเสียหายที่อาจเกิดขึ้นแก่หน่วยงานจากการปฏิบัติของบุคคลอื่น ที่จะต้องชําระคืนในเวลาเกินกว่า 1 ปี
	(หน่วยเบิกจ่ายควรทบทวนรายการเงินประกันอื่น ว่าถึงกําหนดชําระคืนเมื่อไหร่ รายการที่เกิดขึ้นยังคง
	เป็นไปตามคํานิยามหรือไม่ หากไม่ตรงตามคํานิยาม
	จะต้องดําเนินการปรับปรุงรายการให้ถูกต้อง)

	บัญชีรายได้รอการรับรู้
	(2213010101)
	จํานวนเงินที่หน่วยงานได้รับแล้ว แต่ยังถือเป็นรายได้ในรอบบัญชีปัจจุบันไม่ได้ อันเกิดจากการช่วยเหลือ
	หรือ รับบริจาคที่มีข้อจํากัดในการใช้ เช่น การได้รับความช่วยเหลือในรูปของสินทรัพย์ และจะทยอยรับรู้เป็นรายได้ในอนาคต
	(หน่วยเบิกจ่ายควรทบทวนรายการรายได้รอการรับรู้ว่ารายการที่เกิดขึ้นยังคงเป็นไปตามคํานิยามหรือไม่
	หากไม่ตรงตามคํานิยาม จะต้องดําเนินการปรับปรุงรายการให้ถูกต้อง)


	การตรวจสอบบัญชีในระบบ New GFMIS Thai
	บัญชีที่ควรตรวจสอบเพิ่มเติม
	บัญชีครุภัณฑ์อื่น
	(1206160101)
	บัญชีส่วนปรับปรุงอาคาร
	(1205030106)
	รายจ่ายที่เกิดจากการปรับปรุงอาคารที่หน่วยงานเช่าและอาคารที่หน่วยงานได้รับอนุญาตให้ใช้โดยไม่เสียค่าเช่า ซึ่งหน่วยงานไม่ได้เป็นผู้บันทึกบัญชีอาคาร
	(หน่วยเบิกจ่ายควรตรวจสอบว่า รายการที่เกิดขึ้น เป็นไปตามคํานิยามหรือไม่ หากไม่ตรงตามคํานิยาม
	จะต้องดําเนินการปรับปรุงรายการให้ถูกต้อง)
	คือครุภัณฑ์ประเภทอื่นที่ไม่ได้จําแนกไว้
	เช่น อาวุธปืน เสื้อเกราะกันกระสุน เป็นต้น เป็นบัญชี
	ที่เก็บรายละเอียดรายตัวในระบบ (Recon A/C)
	**หน่วยเบิกจ่ายควรตรวจสอบว่า รายการสินทรัพย์
	ที่รับรู้ในบัญชีครุภัณฑ์อื่น เป็นไปตามคํานิยามหรือไม่หากไม่ตรงตามคํานิยาม จะต้องดําเนินการปรับปรุงรายการให้ถูกต้อง เช่น เครื่องวัดความดัน ควรรับรู้มูลค่าในบัญชีครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์และการแพทย์
	ไม่ใช่บัญชีครุภัณฑ์อื่น


	บัญชีที่ควรตรวจสอบเพิ่มเติม
	การตรวจสอบบัญชีในระบบ New GFMIS Thai
	จำนวนเงินที่หน่วยงานเป็นหนี้แก่บุคคลภายนอกในการจัดซื้อจัดจ้าง
	เป็นบัญชีที่ใช้บันทึกเจ้าหนี้การค้า - บุคคลภายนอก จากระบบของตนเอง
	เข้าระบบ New GFMIS Thai ซึ่งไม่ต้องบันทึกรายละเอียดบัญชีรายตัว
	ในระบบ New GFMIS Thai (ไม่เปิดให้ใช้กับส่วนราชการโดยทั่วไป)
	(หน่วยเบิกจ่ายควรตรวจสอบว่า รายการที่เกิดขึ้นเป็นไปตามคํานิยาม
	หรือไม่ หากไม่ตรงตามคํานิยาม จะต้องดําเนินการปรับปรุงรายการให้ถูกต้อง)
	เจ้าหนี้การค้า Interface - บุคคลภายนอก
	(2101010107)

	การตรวจสอบบัญชีในระบบ New GFMIS Thai
	บัญชีที่ควรตรวจสอบเพิ่มเติม
	เงินทำขวัญ
	(5101020102)
	หมายถึง ค่าใช้จ่ายที่เกิดจากเงินทำขวัญทั้งก้อน
	ที่จ่ายให้แก่ข้าราชการและลูกจ้างผู้ได้รับอันตรายหรือเจ็บป่วยจนพิการถึงสูญเสียอวัยวะส่วนใด
	ส่วนหนึ่งไปเพราะเหตุปฏิบัติหน้าที่แต่ยังสามารถ
	รับราชการต่อได้ ตามระเบียบกระทรวงการคลัง
	ว่าด้วยเงินทำขวัญข้าราชการและลูกจ้าง
	(หน่วยเบิกจ่ายควรตรวจสอบว่า รายการที่เกิดขึ้นเป็นไปตามคำนิยามหรือไม่ หากไม่ตรงตามคำนิยามจะต้องดำเนินการปรับปรุงรายการให้ถูกต้อง

	บัญชีเงินช่วยเหลือค่ารักษาพยาบาล
	ตามกฏหมายสงเคราะห์ข้าราชการ
	(5101030211)
	หมายถึง เงินช่วยค่ารักษาพยาบาลที่จ่ายเพิ่มเป็นการช่วยเหลือข้าราชการผู้ได้รับอันตราย หรือ
	เจ็บป่วยเพราะเหตุปฏิบัติราชการตาม พรบ. สงเคราะห์ข้าราชการผู้ที่ไ่ด้รับอันตราย หรือ การป่วยเพราะเหตุปฏิบัติราชการ ทั้งนี้ ให้รวมถึงกรณีของลูกจ้างด้วย
	(หน่วยเบิกจ่ายควรตรวจสอบว่า รายการที่เกิดขึ้นเป็นไปตามคํานิยามหรือไม่ หากไม่ตรงตามคํานิยาม
	จะต้องดําเนินการปรับปรุงรายการให้ถูกต้อง)



