
การประชุมหารือการพัฒนาคุณภาพรายงานการเงินการคลังและบัญชี
ของหน่วยบริการในเขตสุขภาพท่ี 8 อุดรธานี

วันที่ 7 พฤษภาคม 2567 เวลา 9.30 น. – 16.00 น.

ระเบียบวาระที่ 4.2 เอกสารหลักฐานประกอบในการบันทึกบัญชี / การวิเคราะห์
และการตรวจสอบรายงานบัญชีประจ าวัน ประจ าวัน

สมรัก  แสนสุพันธุ์



เอกสารประกอบการบันทึกรายการบัญชี

เอกสารหลักฐานประกอบ
ในการบันทึกบัญชีด้านรับ

1. ส าเนาใบเสร็จรับเงิน
2. ใบสรุปการรับเงินประจ าวัน (เงินสด)
3. รายงานเอกสารการรับเงิน ประเภทเอกสาร RE
4. รายงานเงินคงเหลือประจ าวันที่จัดท าตามระเบียบ
5. รายงานขอเบิกตามวันที่สั่งโอนเงิน NAP_RPT503  
6. Bank Statement
7. ส าเนาเอกสารรายการขอเบิก (ขบ) ประเภทต่างๆ

8. ใบแจ้งการช าระเงิน (Pay – in) * Bill Payment   
9. หลักฐานการช าระเงิน (Payment Slip) * EDC
10. ใบสรุปการรับเงินประจ าวัน (เงินฝากธนาคาร)
11 สมุดคู่ฝาก 
12. รายงานเอกสารการรับเงิน ประเภทเอกสาร RA RB RC BD RE
13. ใบส าคัญการลงบัญชีด้านรับ

1. ประชุมส านักงานเขต 8 



เอกสารประกอบการบันทึกรายการบัญชี

เอกสารหลักฐานประกอบ
ในการบันทึกบัญชีด้านจ่าย

1. ใบเสร็จรับเงิน (บุคคลภายนอก)
2. ใบส าคัญรับเงิน (เจ้าหน้าที่ หรือ บุคคลภายนอก)
3. ใบน าส่งเงิน 
4. ใบส าคัญจ่าย
5. สัญญายืมเงิน (ที่จ่ายเงินแล้ว)
6. ใบสรุปการจ่ายเงินประจ าวัน (เงินสด)
7. รายงานเงินคงเหลือประจ าวันที่จัดท าตามระเบียบ
8. รายงานเอกสารการจ่ายเงิน ประเภทเอกสาร PP

9. รายงานเอกสารการน าส่ง R1, R2, R3, R6, R7
10. หลักฐานการจ่ายอื่นที่กระทรวงการคลังก าหนด
11. หลักฐานการโอนจ่ายเงินผ่านระบบ KTB Corporate 
Online (รายงานสรุปผลการโอนเงิน และ รายการสรุป
ความเคลื่อนไหวทางบัญชี e – Statement)
12. ใบสรุปการจ่ายเงินประจ าวัน (เงินฝากธนาคาร)
13. ใบส าคัญการลงบัญชีด้านจ่าย

2. ประชุมส านักงานเขต 8 



เอกสารประกอบการบันทึกรายการบัญชีเอกสารหลักฐานประกอบ
ในการบันทึกบัญชีทั่วไป

1. เอกสารการขอเบิกเงินงบประมาณ
2. เอกสารการขอเบิกเงินนอกงบประมาณ (ฝากคลัง)
3. เอกสารขอเบิกเงินนอกฝากธนาคารพาณิชย์
4. เอกสารการปรับปรุงบัญชี

10. รายงานเอกสาร ประเภทเอกสาร AA
11. รายงานสินทรัพย์รายตัว (สท.12)
12. รายงานเอกสาร ประเภทเอกสาร AF
13. รายงานค่าเสื่อมราคา NFA_012 (รายงวด)

5. ใบส าคัญส่งใช้หนี้เงินยืม 
6. รายงานเอกสาร ประเภท KA KB KL KN JV WE 
7. รายงานเอกสาร ประเภท G1 (เงิน งปม.) 
8. รายงานเอกสาร ประเภท G1 (เงินฝากคลัง)
9. รายงานเอกสาร ประเภท BE

3. ประชุมส านักงานเขต 8 



การวิเคราะห์รายการบัญชี
หมายถึง การพิจารณารายการที่เกิดขึ้นมีผลกระทบต่อสนิทรัพย ์หนี้สิน

  ส่วนทุนอย่างไร ในการวิเคราะห์รายการบัญชีจึงยึดหลักสมการบัญชี
  สมการบัญชี สินทรัพย์  = หนี้สิน + ทุน

รายการบัญชี สินทรัพย์ หนี้สิน ทุน

รับเงินรายได้ค่ารักษา เพิ่มขึ้น ไม่เปลี่ยนแปลง เพิ่มขึ้น

ซื้อเวชภัณฑ์เป็นเงินเชื่อ เพิ่มขึ้น เพิ่มขึ้น ไม่เปลี่ยนแปลง

จ่ายเงินสดช าระค่าใช้สอย ลดลง ลดลง ไม่เปลี่ยนแปลง

4. ประชุมส านักงานเขต 8 



หลักการบันทึกบัญชีคู่

เดบิต (Debit)

เครดิต 
(Credit)

แสดงความสัมพันธ์ของการเพิ่มขึ้นของสินทรพัย์ 
  การลดลงของหนี้สนิ และการลดลงของส่วนทุน

แสดงความสัมพันธ์ของการลดลงของสินทรพัย์ 
  การเพิ่มขึ้นของหนีส้ิน และการเพิ่มขึ้นของสว่นทนุ

5. ประชุมส านักงานเขต 8 



หลักการบันทึกบัญชีคู่

เดบิต (Dr) เครดิต (Cr)

สินทรัพย์เพิ่ม

หนี้สินลด

ส่วนทุนลด

สินทรัพย์ลด

หนี้สินเพิ่ม

ส่วนทุนเพิ่ม

6. ประชุมส านักงานเขต 8 



การบันทึกบัญชีเงินงบประมาณระบบ New GFMIS Thai

รายการ       เอกสารประกอบการบันทึกบัญชี การบันทึกบัญชี

1 คณะกรรมการตรวจรับงานหรือ
พัสดุตามระเบียบการพัสดุ

- รายงานเอกสาร ประเภท WE
- บันทึกส่งรายการตรวจรับพัสดุ
ประจ าวันจากงานพัสดุ

Dr ค่าใช้จ่าย / วัสดุคงคลัง / พักสินทรัพย์
Cr รับสินค้า / ใบส าคัญ (GR/IR)

2 บันทึกการขอเบิกเงิน (ขบ.)
อ้างใบสั่งซื้อสัง่จ้าง เพื่อจ่าย
ตรงให้แก่เจ้าหนี้ 

- เอกสารการขอเบิกเงิน
งบประมาณ 

- รายงานเอกสาร ประเภท KA
(ขบ.01)

Dr รับสินค้า / ใบส าคัญ (GR/IR)
Cr เจ้าหนี้การค้า – หน่วยงานภาครัฐ
Cr เจ้าหนี้การค้า - บุคคลภายนอก

7. ประชุมส านักงานเขต 8 



การบันทึกบัญชีเงินงบประมาณระบบ New GFMIS Thai

รายการ       เอกสารประกอบการบันทึกบัญชี การบันทึกบัญชี

3 เมื่อกรมบัญชีกลางประมวลผล
สั่งจ่ายเงินเข้าบัญชีเจ้าหนี้

- รายงานขอเบิกตามวันที่สั่งโอนเงิน
NAP_RPT503 (จ่ายตรง)
- ส าเนา ขบ ประเภทเอกสาร KA
- รายงานเอกสารประเภท PA

Dr เจ้าหนี้การค้า – หน่วยงานภาครัฐ
Dr เจ้าหนี้การค้า - บุคคลภายนอก

Cr รายได้ระหว่างหน่วยงาน – หน่วยงานรับเงิน
(ระบุงบ) จากรัฐบาล

Cr ภาษีหัก ณ ที่จ่ายรอน าส่ง (ระบุประเภท)

และกรมบัญชีกลางผลักส่งภาษี
ให้กรมสรรพากร

- รายงานเอกสารประเภท JV Dr ภาษีหัก ณ ที่จ่ายรอน าส่ง (ระบุประเภท)
Cr รายได้ระหว่างหน่วยงาน – หน่วยงานรับเงิน

(ระบุงบ) จากรัฐบาล

8. ประชุมส านักงานเขต 8 



การบันทึกบัญชีเงินงบประมาณระบบ New GFMIS Thai

รายการ       เอกสารประกอบการบันทึกบัญชี การบันทึกบัญชี

4 ได้รับใบแจ้งหนี้และเอกสารการ
ขอเบิกเงินงบประมาณ บันทึก
การขอเบิกไม่อ้างใบสั่งซื้อสัง่จ้าง
และจ่ายผ่านส่วนราชการ

- เอกสารการขอเบิกเงิน
งบประมาณ 

- รายงานเอกสาร ประเภท KE KL K1
(ขบ.02)

- สัญญายืมเงินงบประมาณ

Dr ค่าใช้จ่าย / วัสดุคงคลัง
Dr ลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณ

Cr เจ้าหนี้การค้า – บุคคลภายนอก
Cr ใบส าคัญค้างจ่าย

ระบบเกิดรายการบัญชีอัตโนมัติ - รายงานเอกสาร ประเภท KY Dr ค้างรับจากกรมบัญชีกลาง
Cr รายได้ระหว่างหน่วยงาน – หน่วยงานรับเงิน

(ระบุงบ) จากรัฐบาล

9. ประชุมส านักงานเขต 8 



การบันทึกบัญชีเงินงบประมาณระบบ New GFMIS Thai

รายการ       เอกสารประกอบการบันทึกบัญชี การบันทึกบัญชี

5 กรมบัญชีกลางประมวลผลสั่ง
จ่ายเงินเข้าบัญชีธนาคาร

- รายงานขอเบิกตามวันที่สั่งโอนเงิน
NAP_RPT503

- Bank Statement
- รายงานเอกสาร ประเภท PY
- ส าเนา ขบ ขบ 02 ( KE KL)

Dr เงินฝากธนาคาร (เงินงบประมาณ) 1101020603
Cr ค้างรับจากกรมบัญชีกลาง

6 เมื่อจ่ายเงินให้แก่ผู้มีสิทธิ - ใบเสร็จรับเงินจากบุคคลภายนอก
- ใบส าคัญจ่าย / หลักฐานการจ่าย
- หลักฐานการโอนจ่ายเงินผ่านระบบ KTB 
- รายงานเอกสาร ประเภท PM
- ใบสรุปการจ่ายเงินประจ าวัน (เงินฝาก

ธนาคาร)
- สัญญายืมเงิน (ที่จ่ายเงินแล้ว)

Dr เจ้าหนี้การค้า – บุคคลภายนอก
Dr ใบส าคัญค้างจ่าย

Cr เงินฝากธนาคาร (เงินงบประมาณ) 
1101020603

10. ประชุมส านักงานเขต 8 



การบันทึกบัญชีเงินนอกงบประมาณฝากคลังระบบ New GFMIS Thai

รายการ       เอกสารประกอบการบันทึกบัญชี การบันทึกบัญชี

7 เมื่อได้รับการชดใช้คืนเงินยืม - ใบส าคัญส่งใช้หนี้เงินยืม 
- รายงานเอกสาร ประเภท G1 

(เงิน งปม.) 

Dr ค่าใช้จ่าย (ระบุประเภท)
Cr ลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณ

8 คณะกรรมการตรวจรับงานหรือ
พัสดุตามระเบียบการพัสดุ

- รายงานเอกสาร ประเภท WE
- บันทึกส่งรายการตรวจรับพัสดุ
ประจ าวันจากงานพัสดุ

Dr ค่าใช้จ่าย / วัสดุคงคลัง / พักสินทรัพย์
Cr รับสินค้า / ใบส าคัญ (GR/IR)

11. ประชุมส านักงานเขต 8 



การบันทึกบัญชีเงินนอกงบประมาณฝากคลังระบบ New GFMIS Thai

รายการ       เอกสารประกอบการบันทึกบัญชี การบันทึกบัญชี

9 บันทึกการขอเบิกเงิน (ขบ.)
อ้างใบสั่งซื้อสัง่จ้าง เพื่อจ่าย
ตรงให้แก่เจ้าหนี้ 

- เอกสารการขอเบิกเงินนอก
งบประมาณ ฝากคลัง

- รายงานเอกสาร ประเภท KG
(ขบ.01)

Dr รับสินค้า / ใบส าคัญ (GR/IR)
Cr เจ้าหนี้การค้า – หน่วยงานภาครัฐ
Cr เจ้าหนี้การค้า - บุคคลภายนอก

* ระบบจะบันทึกรายการปรับ
ลดเงินฝากคลังอัตโนมัติ

- รายงานเอกสาร ประเภท J0
(เจศูนย)์

Dr ค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน - ปรับเงินฝากคลัง
Cr เงินฝากคลัง

12. ประชุมส านักงานเขต 8 



การบันทึกบัญชีเงินนอกงบประมาณฝากคลังระบบ New GFMIS Thai

รายการ       เอกสารประกอบการบันทึกบัญชี การบันทึกบัญชี

10 เมื่อกรมบัญชีกลางประมวลผล
สั่งจ่ายเงินเข้าบัญชีเจ้าหนี้

- รายงานขอเบิกตามวันที่สั่งโอนเงิน
NAP_RPT503 (จ่ายตรง)
- ส าเนา ขบ ประเภทเอกสาร KG
- รายงานเอกสารประเภท PC

Dr เจ้าหนี้การค้า – หน่วยงานภาครัฐ
Dr เจ้าหนี้การค้า - บุคคลภายนอก

Cr รายได้ระหว่างหน่วยงาน – หน่วยงานรับเงิน
นอกงบประมาณจากกรมบัญชีกลาง

Cr ภาษีหัก ณ ที่จ่ายรอน าส่ง (ระบุประเภท)

และกรมบัญชีกลางผลักส่งภาษี
ให้กรมสรรพากร

- รายงานเอกสารประเภท JV Dr ภาษีหัก ณ ที่จ่ายรอน าส่ง (ระบุประเภท)
Cr รายได้ระหว่างหน่วยงาน – หน่วยงานรับเงิน

นอกงบประมาณจากกรมบัญชีกลาง

13. ประชุมส านักงานเขต 8 



การบันทึกบัญชีเงินนอกงบประมาณฝากคลังระบบ New GFMIS Thai

รายการ       เอกสารประกอบการบันทึกบัญชี การบันทึกบัญชี

11 ได้รับใบแจ้งหนี้และเอกสารการ
ขอเบิกเงินนอกงบประมาณ 
บันทึกการขอเบิกไม่อ้างใบสั่งซื้อ
สั่งจ้างและจ่ายผ่านส่วนราชการ

- เอกสารการขอเบิกเงินนอก
งบประมาณ 

- รายงานเอกสาร ประเภท KI KN
(ขบ.03)

Dr ค่าใช้จ่าย / วัสดุคงคลัง
Dr เงินรับฝากอื่น / เงินประกันอื่น

Cr เจ้าหนี้การค้า – บุคคลภายนอก  
Cr ใบส าคัญค้างจ่าย

ระบบเกิดรายการบัญชีอัตโนมัติ

* ระบบจะบันทึกรายการปรับ
ลดเงินฝากคลังอัตโนมัติ

- รายงานเอกสาร ประเภท KY

- รายงานเอกสาร ประเภท J0
(เจศูนย)์

Dr ค้างรับจากกรมบัญชีกลาง
Cr รายได้ระหว่างหน่วยงาน – หน่วยงานรับเงิน

นอกงบประมาณจากกรมบัญชีกลาง

Dr ค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน - ปรับเงินฝากคลัง
Cr เงินฝากคลัง

14. ประชุมส านักงานเขต 8 



การบันทึกบัญชีเงินนอกงบประมาณฝากคลังระบบ New GFMIS Thai

รายการ       เอกสารประกอบการบันทึกบัญชี การบันทึกบัญชี

12 กรมบัญชีกลางประมวลผล
สั่งจ่ายเงินเข้าบัญชีธนาคาร

- รายงานขอเบิกตามวันที่สั่งโอนเงิน
NAP_RPT503 (จ่ายผ่านส่วนราชการ)

- Bank Statement
- รายงานเอกสาร ประเภท PY
- ส าเนา ขบ ขบ 03 ( KI KN)

Dr เงินฝากธนาคาร (เงินงบประมาณ) 1101020604
Cr ค้างรับจากกรมบัญชีกลาง

13 เมื่อจ่ายเงินให้แก่ผู้มีสิทธิ - ใบเสร็จรับเงินจากบุคคลภายนอก
- ใบส าคัญจ่าย / หลักฐานการจ่าย
- หลักฐานการโอนจ่ายเงินผ่านระบบ KTB 
- รายงานเอกสาร ประเภท PM
- ใบสรุปการจ่ายเงินประจ าวัน (เงินฝาก

ธนาคาร)

Dr เจ้าหนี้การค้า – บุคคลภายนอก
Dr ใบส าคัญค้างจ่าย

Cr เงินฝากธนาคาร (เงินงบประมาณ) 
1101020604

15. ประชุมส านักงานเขต 8 



การบันทึกบัญชีการรับเงินและน าส่งเงินระบบ New GFMIS Thai

รายการ       เอกสารประกอบการบันทึกบัญชี การบันทึกบัญชี

14 ได้รับเงินเบิกเกินส่งคืน - ส าเนาใบเสร็จรับเงิน
- หลักฐานการรับเงินผ่านระบบ 

อิเล็กทรอนิกส์
- รายงานเอกสารการรับเงิน 

ประเภทเอกสาร BD 

Dr เงินสดในมือ
Dr เงินฝากธนาคารเพื่อน าส่งคลัง (1101020601)

Cr เบิกเกินส่งคืนรอน าส่ง

15 น าส่งเงินที่ธนาคารกรุงไทย
หรือน าส่งเงินผ่านระบบ KTB

- หลักฐานการโอนจ่ายเงินผ่านระบบ KTB 
Corporate Online (รายงานสรุปผลการ
โอนเงิน และ รายการสรุปความเคลื่อนไหว
ทางบัญชี e – Statement)
- ใบรับเงินจากธนาคาร
- รายงานเอกสาร ประเภท CJ

Dr ค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน – หน่วยงานส่งเงิน
เบิกเกินส่งคืนให้กรมบัญชีกลาง
Cr พักเงินน าส่ง

16. ประชุมส านักงานเขต 8 



การบันทึกบัญชีการรับเงินและน าส่งเงินระบบ New GFMIS Thai

รายการ       เอกสารประกอบการบันทึกบัญชี การบันทึกบัญชี

16 บันทึกการน าส่งเงินเบิกเกิน
ส่งคืน

- รายงานเอกสารการส่งเงิน 
ประเภท R6

Dr พักเงินน าส่ง
Cr เงินสดในมือ
Cr เงินฝากธนาคารเพื่อน าส่งคลัง (1101020601)

17 บันทึกปรับปรุงบัญชีเบิกเกิน
ส่งคืนรอน าส่ง และเพื่อคืน
เงินงบประมาณ

- รายงานเอกสารการส่งเงิน 
ประเภท BE

Dr เบิกเกินส่งคืนรอน าส่ง
Cr ค่าใช้จ่าย / ลูกหนี้เงินยืมงบประมาณ

17. ประชุมส านักงานเขต 8 



การบันทึกบัญชีการรับเงินและน าส่งเงินระบบ New GFMIS Thai

รายการ       เอกสารประกอบการบันทึกบัญชี การบันทึกบัญชี

18 ได้รับเงินนอกงบประมาณ
เพื่อฝากคลัง

- ส าเนาใบเสร็จรับเงิน
- หลักฐานการรับเงินผ่านระบบ 

อิเล็กทรอนิกส์
- รายงานเอกสารการรับเงิน 

ประเภทเอกสาร RB 

Dr เงินสดในมือ
Dr เงินฝากธนาคารเพื่อน าส่งคลัง (1101020601)

Cr รายได้ (ระบุประเภท)
Cr หนี้สิน (ระบุประเภท)

19 น าส่งเงินที่ธนาคารกรุงไทย
หรือน าส่งเงินผ่านระบบ KTB

- หลักฐานการโอนจ่ายเงินผ่านระบบ 
KTB Corporate Online (รายงาน
สรุปผลการโอนเงิน และ รายการสรุป
ความเคลื่อนไหวทางบัญชี e –
Statement)
- ใบรับเงินจากธนาคาร
- รายงานเอกสาร ประเภท CJ

Dr ค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน – หน่วยงานโอนเงิน
นอกงบประมาณให้กรมบัญชีกลาง
Cr พักเงินน าส่ง

18. ประชุมส านักงานเขต 8 



การบันทึกบัญชีการรับเงินและน าส่งเงินระบบ New GFMIS Thai

รายการ       เอกสารประกอบการบันทึกบัญชี การบันทึกบัญชี

20 บันทึกการน าเงินส่งคลัง - รายงานเอกสารการส่งเงิน 
ประเภท R2

Dr พักเงินน าส่ง
Cr เงินสดในมือ
Cr เงินฝากธนาคารเพื่อน าส่งคลัง (1101020601)

ระบบบันทึกรายการเพิ่มเงิน
ฝากคลังให้อัตโนมัติ

- รายงานเอกสารการส่งเงิน 
ประเภท RX

Dr เงินฝากคลัง
Cr รายได้ระหว่างหน่วยงาน - ปรับเงินฝากคลัง

19. ประชุมส านักงานเขต 8 



การบันทึกบัญชีการรับเงินและน าส่งเงินระบบ New GFMIS Thai

รายการ       เอกสารประกอบการบันทึกบัญชี การบันทึกบัญชี

21 รับเงินรายได้แผ่นดินตนเอง - ส าเนาใบเสร็จรับเงิน
- หลักฐานการรับเงินผ่านระบบ 

อิเล็กทรอนิกส์
- รายงานเอกสารการรับเงิน 

ประเภทเอกสาร RA 

Dr เงินสดในมือ
Cr รายได้แผ่นดิน (ระบุประเภท) 42xxxxxxxx

22 น าส่งเงินที่ธนาคารกรุงไทย
หรือน าส่งเงินผ่านระบบ KTB

- หลักฐานการโอนจ่ายเงินผ่านระบบ 
KTB Corporate Online (รายงาน
สรุปผลการโอนเงิน และ รายการ
สรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี e –
Statement)
- ใบรับเงินจากธนาคาร
- รายงานเอกสาร ประเภท CJ

Dr ค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน – หน่วยงานโอนเงิน
รายได้แผ่นดินให้กรมบัญชีกลาง
Cr พักเงินน าส่ง

20. ประชุมส านักงานเขต 8 



การบันทึกบัญชีการรับเงินและน าส่งเงินระบบ New GFMIS Thai

รายการ       เอกสารประกอบการบันทึกบัญชี การบันทึกบัญชี

23 บันทึกการน าเงินส่งรายได้
แผ่นดิน

- รายงานเอกสารการส่งเงิน 
ประเภท R1

Dr พักเงินน าส่ง
Cr เงินสดในมือ
Cr เงินฝากธนาคารเพื่อน าส่งคลัง (1101020601)

21. ประชุมส านักงานเขต 8 



การบันทึกบัญชีเงินนอกฝากธนาคารพาณิชย์ระบบ New GFMIS Thai

รายการ       เอกสารประกอบการบันทึกบัญชี การบันทึกบัญชี

1 รับเงินนอกงบประมาณ
ฝากธนาคารพาณิชย์

- ส าเนาใบเสร็จรับเงิน
- รายงานเอกสารการรับเงิน 

ประเภทเอกสาร RE

Dr เงินสดในมือ
Dr เงินฝากกระแสรายวันที่สถาบันการเงิน
Dr เงินฝากออมทรัพย์ที่สถาบันการเงิน

Cr รายได้ (ระบุประเภท)
Cr หนี้สิน (ระบุประเภท)

2 ได้รับใบแจ้งหนี้และเอกสารการ
ขอเบิกเงินนอกฝากธนาคาร
พาณิชย์ หรือรายการปรับปรุง
บัญชี

- เอกสารขอเบิกเงินนอกฝาก
ธนาคารพาณิชย์

- เอกสารการปรับปรุงบัญชี
- รายงานเอกสารการรับเงิน 

ประเภทเอกสาร JV

Dr ค่าใช้จ่าย / พักสินทรัพย์
Cr เจ้าหนี้อื่น – บุคคลภายนอก (2101020199)
Cr ใบส าคัญค้างจ่ายอื่น (2102040110)

22. ประชุมส านักงานเขต 8 



การบันทึกบัญชีเงินนอกฝากธนาคารพาณิชย์ระบบ New GFMIS Thai

รายการ       เอกสารประกอบการบันทึกบัญชี การบันทึกบัญชี

3 จ่ายช าระเงินให้กับเจ้าหนี้
หรือผู้มีสิทธิรับเงิน

- ใบเสร็จรับเงิน (บุคคลภายนอก)
- ใบส าคัญจ่าย
- รายงานเอกสารการจ่ายเงิน 

ประเภทเอกสาร PP
- รายงานเอกสารการจ่ายเงิน 

ประเภทเอกสาร JV

Dr เจ้าหนี้อื่น – บุคคลภายนอก (2101020199)
Dr ใบส าคัญค้างจ่ายอื่น (2102040110)

Cr เงินสดในมือ
Cr เงินฝากกระแสรายวันที่สถาบันการเงิน
Cr เงินฝากออมทรัพย์ท่ีสถาบันการเงิน
Cr  เงินรับฝากอื่น (กรณีมีภาษีหัก ณ ที่จ่าย)

4 น าส่งภาษีให้สรรพากร - หลักฐานการรับเงินภาษีของ
สรรพากร

- รายงานเอกสารการจ่ายเงิน 
ประเภทเอกสาร PP

Dr เงินรับฝากอื่น (กรณีมีภาษีหัก ณ ที่จ่าย)
Cr เงินสดในมือ
Cr เงินฝากกระแสรายวันที่สถาบันการเงิน

23. ประชุมส านักงานเขต 8 



เอกสารหลักฐานประกอบในการบันทึกบัญชี
เลขท่ี...................

             ด้านรับ

               ใบส าคัญการลงบัญชี              ด้านจ่าย

             ท่ัวไป

    ส่วนราชการ.................................................................................

    วันท่ี..............................................................................................

เดบิต เครดิต

        รวม

ค าอธิบาย

ผู้ท า ผู้อนุมัติ ผู้ลงบัญชี

หมายเหตุ  ช่องผู้อนุมัติให้ใช้ในกรณีใบส าคัญการลงบัญชีด้านจ่ายและท่ัวไป

รายการ รหัสบัญชี

ตัวอย่างใบส าคัญการลงบัญชี

ช่องรายการ บันทึก
ชื่อบัญชีแยกประเภท

24. ประชุมส านักงานเขต 8 



25. ประชุมส านักงานเขต 8 



ตัวอย่างรายงานการขอเบิกเงินเงินงบประมาณ จ่ายตรงผู้ขาย

26. ประชุมส านักงานเขต 8 



ตัวอย่างรายงานการขอเบิกเงินเงินงบประมาณ จ่ายผ่านส่วนราชการ

27. ประชุมส านักงานเขต 8 



ช่องนี้
ในรายงานระบุ

สถานะเอกสาร และ
เลขที่บัญชีธนาคาร
ที่กรมบัญชีกลาง
โอนเงินเข้าบัญชี

แจ้งสถานะ
โอนเงินแล้ว 
หรือยังไม่โอน

28. ประชุมส านักงานเขต 8 



29. ประชุมส านักงานเขต 8 



ยอดเงินฝากธนาคาร รวมกับยอดเงินภาษี จะเท่ากับ จ านวนเงินตามใบส าคัญจ่าย

30. ประชุมส านักงานเขต 8 



31. ประชุมส านักงานเขต 8 



การตรวจสอบความถูกต้องของตัวเงินสดประจ าวัน

1. บันทึกรายการใน
ระบบ GFMIS

รับ RE RB RA BD : เดบิต
จ่าย PP R2 R1 R6 : เครดิต

ตามเอกสาร 
หรือใบส าคัญ

2. บันทึกรายการในทะเบียนคุม
บัญชีเงินสดในมือ

2.1 บันทึกรายการรับ – จ่าย 
แสดงรายละเอียดประเภทเงิน
เงินเบิกเกินส่งคืน เงินรายได้
แผ่นดิน เงินฝากคลัง เงินนอก

งบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์

2.2 แสดงยอดเงินคงเหลือแต่ละประเภท
2.3 แสดงยอดเงินคงเหลือรวมทุกประเภท ในทุกสิ้นวัน

3. การตรวจสอบ

รายงานเงินคงเหลือประจ าวัน
(ที่จัดท าตามระเบียบฯ)

บัญชีเงินสดในมือ (1101010101)
ยอดคงเหลือตามงบทดลองในระบบ GFMIS

ณ วันที่ท าการตรวจสอบ

เท่ากับ

32. ประชุมส านักงานเขต 8 



การตรวจสอบความถูกต้องของบัญชีเงินฝากธนาคารประจ าวัน

1. บันทึกรายการใน
ระบบ GFMIS

รับ RE RA RB BD PY : เดบิต
จ่าย PP R1 R2 R6 PM : เครดิต

ตามเอกสาร 
หรือใบส าคัญ

2. บันทึกรายการในทะเบียนคุม
เงินฝากธนาคาร

2.1 บันทึกรายการรับ – จ่าย
เงินฝากธนาคารย่อยรายบัญชี

ทุกบัญชี

2.2 แสดงยอดคงเหลือเงินฝากธนาคารแต่ละบัญชี
2.3 แสดงยอดคงเหลือแยกตามบัญชีแยกประเภท

เช่น เงินฝากกระแสรายวัน ออมทรัพย์ ประจ า  

3. การตรวจสอบ

รายงานบัญชีย่อยธนาคาร (Z Bank)
(บัญชีเงินฝากกระแสรายวัน เงินฝาก

ออมทรัพย์ เงินฝากประจ า)

ยอดคงเหลือบัญชีเงินฝากธนาคาร
ตามงบทดลองในระบบ GFMIS

ณ วันที่ท าการตรวจสอบ

เท่ากับ

33. ประชุมส านักงานเขต 8 



การตรวจสอบงบทดลองประจ าเดือน

บันทึกรายการ
ประจ าเดือน
ครบถ้วน

กองบริหารการคลัง
ประมวลผลค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์

ประจ าเดือนเรียบร้อยแล้ว

ขั้นตอนการตรวจสอบงบทดลองประจ าเดือน

เรียกงบทดลอง

ค าสั่งงาน
NGL_TB_PMT

ยอดคงเหลืองบทดลอง
กับรายงานที่ได้จากทะเบียนคุม

ตรวจสอบดุลบัญชี
(มีดุลบัญชีปกติ หรือ ผิดดุลบัญชี)

ตรวจสอบความสัมพันธ์
รายการบัญชี
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รหัสบัญชีแยกประเภท ช่ือบัญชีแยกประเภท ยอดยกมา เดบิต เครดิต ยอดยกไป

1101010101 เงินสดในมือ 400.00 2,947,457.49 -2,947,457.49 400.00

1101020601 ง/ฝธ.เพ่ือน าส่งคลัง 200.00 4,707,675.73 -4,675,891.73 31,984.00

1101020603 ง/ฝ ธนาคาร-ในงปม. 101,391,317.00 559,891,865.10 -606,407,139.66 54,876,042.44

1101020604 ง/ฝ ธนาคาร-นอกงปม. 0.00 1,100,000.00 -1,100,000.00 0.00

1101020605 เงินฝากธ.รับจากคลัง 0.00 0.00 0.00 0.00

1101020606 ง/ฝธ.รายบัญชีส่งคลัง 0.00 955,011.00 -868,611.00 86,400.00

1101030101 ง/ฝ กระแสรายวัน 1,250,010.00 1,910,000.00 -1,000,000.00 2,160,010.00

1101030102 ง/ฝ ออมทรัพย์ 1,201,701,860.75 527,561,004.13 -818,497,996.48 910,764,868.40

1101030199 เงินฝากไม่มีรายตัว 21,281,107.04 221,244.17 -207,138.66 21,295,212.55

รวมรหัสหน่วยเบิกจ่าย 2100200002 1,325,624,894.79 1,099,294,257.62 -1,435,704,235.02 989,214,917.39

รายงานงบทดลองหน่วยเบิกจ่ายรายวัน

รหัสหน่วยงาน : 21002 ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

รหัสหน่วยเบิกจ่าย : XXXXXXXXXXXXXXXX

วันท่ี 1 พฤษภาคม 2566 ถึง 31 พฤษภาคม 2566

Program Name : NGL_TB_PMT

     ยอดคงเหลือบัญชีแยกประเภท
        ในงบทดลองระบบ GFMIS
การตรวจสอบ
1.ทะเบียนคุม
2.ดุลบัญชี
3. ความสัมพันธ์ของบัญช(ีกรณี
   บัญชีไม่ถูกต้อง) 
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การตรวจสอบงบทดลองประจ าเดือน

การตรวจสอบ
งบทดลอง

ประจ าเดือน

บัญชีพักเงินน าส่ง (1101010112)

บัญชีพักรอ Clearing (1101010113

บัญชีพักหักล้างการรับโอนสินทรัพย์

บัญชีพักสินทรัพย์ (ระบุประเภท)

บัญชีปรับมูลค่าสินทรัพย์ เช่น 
บัญชีค่าเส่ือมราคาสะสม ค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ

ต้องมียอดคงเหลือเป็นศูนย์

ต้องมียอดคงเหลือเป็นศูนย์

ต้องมียอดคงเหลือเป็นศูนย์

ต้องมียอดคงเหลือ
ดุลบัญชีด้านเครดิต

ต้องมียอดคงเหลือเป็นศูนย์

เพื่อคัดกรองข้อมูล
ที่มีความผิดปกติ

ในเบ้ืองต้น
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การตรวจสอบงบทดลองประจ าเดือน

การตรวจสอบ
งบทดลอง

ประจ าเดือน

บัญชีหมวดหนี้สิน
ต้องมีดุลบัญชีด้านเครดิต

ยกเว้น บัญชีเจ้าหน้ี สรก. - รายได้รับแทนกัน
บัญชีภาษีหัก ณ ที่จ่ายรอน าส่ง ที่ยอดคงเหลือ
ต้องเป็นศูนย์

บัญชีหมวดทุน
ต้องมีดุลบัญชีด้านเครดิต

ยกเว้น บัญชีรายได้สูง(ต่ า)กว่า คชจ.สะสม
และ บัญชีผลสะสมจากการแก้ไขข้อผิดพลาด
มีดุลบัญชีด้านเครดิต หรือเดบิต แล้วแต่กรณี

บัญชีหมวดรายได้
ต้องมีดุลบัญชีด้านเครดิต

ยกเว้น บัญชีปรับมูลค่ารายได้ เช่น บัญชีรายได้
ที่ไม่ใช่ภาษีจ่ายคืน (4207010102) ที่ใช้ในกรณี
ถอนคืนเงินรายได้แผ่นดิน ภายในปีเดียวกัน

บัญชีหมวดค่าใช้จ่าย
ต้องมีดุลบัญชีด้านเดบิต

ยกเว้น บัญชีปรับหมวดรายจ่าย และ บัญชีพัก
ค่าใช้จ่าย บัญชีพักหักล้างการโอนสินทรัพย์ ที่
ต้องมียอดคงเหลือเป็นศูนย์ หรือบัญชีค่าใช้จ่าย
ระหว่างหน่วยงาน-รายได้แผ่นดินรอน าส่งคลัง
ที่อาจมียอดคงเหลือด้านเครดิต
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การตรวจสอบงบทดลองประจ าเดือน

การตรวจสอบ
ความสัมพันธ์

ของรายการบัญชี

บัญชีเงินสดในมือ (1101010101)ตรวจสอบยอดคงเหลือบัญชีเงินสดในมือในงบทดลอง 
ไม่ตรงกับยอดคงเหลือในทะเบียนคุม

บัญชีเงินสดในมือ ด้านเดบิต
ให้ตรวจสอบกับบัญชี ที่บันทึกบัญชีคู่กันด้านเครดิต

บัญชีเงินสดในมือ ด้านเครดิต
ให้ตรวจสอบกับบัญชี ที่บันทึกบัญชีคู่กันด้านเดบิต

1. บัญชีรายได้แผ่นดิน (42xxxxxxxx)
2. บัญชีรายได้เงินนอก งปม. (43xxxxxxxx)
3. บัญชีเงินรับฝากอื่น (2111020199)
4. บัญชีเงินประกันอื่น (2112010199)
5. บัญชีเบิกเกินส่งคืนรอน าส่ง (2116010104)
6. บัญชีลูกหนี้เงินยืมฝากธนาคารพาณิชย์
7. บัญชีเจ้าหน้ี สรก. – รายได้รับแทนกัน
    (2101020106) 
    ฯลฯ

1. บัญชีพักเงินน าส่ง (1101010112)
2. บัญชีเงินฝากกระแสรายวันที่สถาบันการเงิน
    (1101030101)
3. บัญชีเงินฝากออมทรัพย์ที่สถาบันการเงิน
   (1101030102)
4. บัญชีเงินฝากไม่มีรายตัว (1101030199)
    ฯลฯ

การหาความสัมพันธ์ของบัญชี  ให้
ตรวจสอบรายละเอียดตามหนังสือ
สป. ที่ สธ 0206.07/ว4828 
ลงวันที่  1 มิถุนายน 2566
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การตรวจสอบบัญชีแยกประเภท

1. เรียกงบทดลอง – หน่วยเบิกจ่าย ค าสั่ง  NGL_TB_PMT
    เพื่อตรวจสอบบัญชีแยกประเภท

2. ตรวจสอบยอดคงเหลือในงบทดลอง กับยอดคงเหลือในทะเบียนคุม
   ยอดคงเหลือของบัญชีแยกประเภทต้องเท่ากับทะเบียนคุมทุกบัญชี 

3. ตรวจสอบรายงานแสดงบรรทัดรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป
   ค าสั่ง NFI_DISPLAY_L หารายการที่บันทึกไม่ถูกต้อง

4. รายงานสรุปรายการเบิกจ่ายของหน่วยงาน ค าสั่ง NAP_RPTW01
    เพื่อตรวจสอบรายการ ขบ. ที่เบิกท้ังหมดเป็นรายเดือน 

5. รายงานติดตามสถานะขอเบิก ค าสั่ง NAP_S80000034 เพื่อตรวจสอบ
    บัญชีค้างรับจากกรมบัญชีกลาง และติดตาม ขบ. ที่ไม่อนุมัติ

6. รายงานขอเบิกตามวันท่ีสั่งโอนเงิน ค าสั่ง NAP RPT503 เพื่อตรวจสอบ
   เพื่อตรวจสอบรายการขอเบิกที่ได้รับเงินจากกรมบัญชีกลาง

7. รายงานแสดงการการจัดเก็บและน าส่งรายได้แผ่นดิน 
    ค าสั่ง NRP_RPT001 เพื่อตรวจหากรายการที่จัดเก็บและน าส่ง

8. รายงานแสดงการเคลื่อนไหวเงินฝากคลัง ค าสั่ง NFI_RPT013
เพื่อตรวจสอบรายการน าเงินฝากคลัง และการเบิกจ่ายเงินฝากคลัง
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ขอบคุณค่ะ
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